DAS MAGAZIN FUR ALLE, DIE MEHR UBER MICH ERFAHREN MOCHTEN

BEST-VA

UBER MICH MEIN DAS SAGEN
ANGEBOT DIE ANDEREN

Langweiliges zuerst! Dafiir BRENNE ich. Mein Aushangeschild

Keine Sorge, es dauert auch Das LIEBE ich. sind meine zufriedenen Kunden

nicht lange Dafiir BURGE ich.



AUSGABE 2024

Uber
Beate

WOHER

Osterreich, Steiermark

AUSBILDUNG

Hohere Lehranstalt fiir wirtschaftliche Berufe
Lehrabschluss zur Biirokauffrau

Diplomierte Buchhalterin

Diplomierte Personalverrechnerin
Abgeschlossener Bilanzbuchhalter Lehrgang
Ausgebildete Gewahrleistungsspezialistin
Ausgebildete Serviceassistentin

uvm...

ERFAHRUNG

5 Jahre Assistentin der Geschaftsfiihrung in
einer Werbeagentur

14 Jahre leitende Angestellte fiir BMW

seit 2019 personliche Assistentin

SONSTIGES

mit den Jahren haben sich zuséatzlich viele Aus- und
Weiterbildungen angesammelt

DU BIST BEI MIR RICHTIG
WENN...

du eine ordentlich ausgebildete
Assistentin

mit viel Erfahrung,

jeder Menge Ehrgeiz,

einer groBen Portion Humor

und grofter Sorgfalt suchst

WWW.DAHOAMEINIGSCHAUT.AT



Stral3egger

SEKRETARIN AUS LEIDENSCHAFT GESUCHT?

Ich brenne dafiir, was ich tue.

Seit 5 Jahren unterstiitze ich Unternehmen rund um den Globus in den
unterschiedlichsten Bereichen.

Meine zufriedenen Kunden sind mein Aushiangeschild fiir die Qualitat meiner Arbeit.

WWW.DAHOAMEINIGSCHAUT.AT



MEIN
ANGEBOT

VON BEATE STRASSEGGER

OFFICE MANAGEMENT

Angebots- und Rechnungslegung
Korrespondenz

Bestellwesen

Vertrieb

Terminkoordination

Recherche

Planung und Organisation von Geschéaftsreisen
Korrekturlesen

Texterstellung

Schreibarbeiten jeder Art
Telefonvertretung

Erstellung von Auswertungen
Vorbereitung von Prasentationen
Uberwachung deines Zahlungsverkehrs
Uberweisungen

Mahnwesen

uvm...

WWW.DAHOAMEINIGSCHAUT.AT



SOCIAL MEDIA/ ONLINE SERVICE/ GRAFIK &
LAYOUT
e Betreuung deiner social Media Accounts
e Grafik- und Texterstellung
e Redaktionsplane
e |deenfindung
e Posten deiner Beitrage
e Erstellung und ggf. Betreuung deiner Website
inkl. SEO
¢ Produktbeschreibungen fiir deinen
Onlineshop
e Erstellung und Organisation von Drucksorten
aller Art (zB. Flyer, Visitenkarten, Briefpapier,
Werbematerialien usw...)

ORGANISATION UND BEGLEITUNG VON
VERANSTALTUNGEN
(AUCH FUR PRIVATE FEIERN)

e Planung von A-Z

e Organisation

e Durchfiihrung

e Betreuung vor Ort

e Nachbearbeitung

e |ch sorge fir einen reibungslosen Ablauf

HILFE DIREKT VOR ORT (EUROPAWEIT)
¢ |ch komme zu dir in dein Unternehmen und
helfe, wo ich gerade gebraucht werde.

WWW.DAHOAMEINIGSCHAUT.AT



KUNDENAUSZUG

MAG. MARIE SALIN

Gesamtunterstiitzung in allen Bereichen

FEIFAR

BEFESTIGUNGSTECHNIK
GMBH @

Beate ist eine Bereicherung in jedem
Unternehmen. Wir sind froh, sie mit an Board

zu haben und méchten sie nicht mehr missen.
Ing. Natascha und Peter Falk, Inhaber FEIFAR E COYO U
Befestigungstechnik GmbH
SALIN ﬂ

LIVING INTERNET GMBH CONSULTING hwng

Mit Beate von best-va sind Sie definitiv an der
richtigen Stelle, wenn Sie eine engagierte,
erfahrene und zuverlassige virtuelle Assistentin
suchen. Ihr Aufgabengebiet ist breit gefachert, |

sodass Sie eine Komplettlésung fiir lhr —
Unternehmen bekommen.
Bjorn Wesarg,

Inhaber Living Internet GmbH

L
v )/Sonnseitn Hof

ECOYOU Fam. Zdhrer

Vertrieb Osterreich

ING. STEFAN BAUMANN
CONSULTING

Text- und Grafikgestaltung soziale Medien

SIA - SHOW IT AGAIN

Gesamtunterstitzung von A bis Z

SONNSEITN HOF - FAM
ZOHRER

Namensfindung und Logodesign

ICH FREUE MICH AUCH DICH UND DEIN UNTERNEHMEN BALD ALS
REFERENZ ANFUHREN ZU DURFEN

WWW.DAHOAMEINIGSCHAUT.AT



STUNDENSATZ:

1 STUNDE
EUR 50,00

AB 5 STUNDEN/ WOCHE
EUR 45,00

SOCIAL MEDIA BETREUUNG
EUR 300,00 Monat

Beinhaltet sind:

3 Posts pro Woche

10 Stories pro Woche
Ideenfindung

Redaktionsplan

Themen- und Hashtagrecherche
Texterstellung

Grafik

Veroffentlichung

alle Preise verstehen sich exkl. USt

Gerne stelle ich ein individuelles Angebot zusammen, da
fur viele Aufgaben (zB Recherche, Social Media usw...)
eine Pauschalabrechnung sinnvoll ist.

WWW.DAHOAMEINIGSCHAUT.AT



