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Ü B E R  M I C H

Langweiliges zuerst!
Keine Sorge, es dauert auch
nicht lange 

M E I N
A N G E B O T

Dafür BRENNE ich.
Das LIEBE ich.
Dafür BÜRGE ich.

D A S  S A G E N
D I E  A N D E R E N

Mein Aushängeschild 
sind meine zufriedenen Kunden

Nicht GRATIS aber auch nicht umsonst



Über
Beate 

A U S G A B E  2 0 2 4

du eine ordentlich ausgebildete

Assistentin 

mit viel Erfahrung,  

jeder Menge Ehrgeiz,  

einer großen Portion Humor

und größter Sorgfalt suchst

5 Jahre Assistentin der Geschäftsführung in
einer Werbeagentur 

E R F A H R U N G

Höhere Lehranstalt für wirtschaftliche Berufe

mit den Jahren haben sich zusätzlich viele Aus- und
Weiterbildungen angesammelt  

A U S B I L D U N G

S O N S T I G E S

Österreich, Steiermark

W O H E R

D U  B I S T  B E I  M I R  R I C H T I G
W E N N …

W W W . D A H O A M E I N I G S C H A U T . A T

Lehrabschluss zur Bürokauffrau 
Diplomierte Buchhalterin

Abgeschlossener Bilanzbuchhalter Lehrgang 

Ausgebildete Serviceassistentin
Ausgebildete Gewährleistungsspezialistin 

Diplomierte Personalverrechnerin

uvm…

14 Jahre leitende Angestellte für BMW
seit 2019 persönliche Assistentin



Beate
Straßegger

S E K R E T Ä R I N  A U S  L E I D E N S C H A F T  G E S U C H T ?

Ich brenne dafür, was ich tue.
Seit 5 Jahren unterstütze ich Unternehmen rund um den Globus in den

unterschiedlichsten Bereichen.
Meine zufriedenen Kunden sind mein Aushängeschild für die Qualität meiner Arbeit.

W W W . D A H O A M E I N I G S C H A U T . A T



MEIN 
ANGEBOT

V O N  B E A T E  S T R A S S E G G E R
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OFFICE MANAGEMENT
Angebots- und Rechnungslegung
Korrespondenz
Bestellwesen
Vertrieb
Terminkoordination
Recherche
Planung und Organisation von Geschäftsreisen
Korrekturlesen
Texterstellung 
Schreibarbeiten jeder Art
Telefonvertretung
Erstellung von Auswertungen
Vorbereitung von Präsentationen
Überwachung deines Zahlungsverkehrs
Überweisungen
Mahnwesen 
uvm...
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SOCIAL MEDIA/ ONLINE SERVICE/ GRAFIK &
LAYOUT

Betreuung deiner social Media Accounts
Grafik- und Texterstellung 
Redaktionspläne
Ideenfindung
Posten deiner Beiträge
Erstellung und ggf. Betreuung deiner Website
inkl. SEO
Produktbeschreibungen für deinen
Onlineshop
Erstellung und Organisation von Drucksorten
aller Art (zB. Flyer, Visitenkarten, Briefpapier,
Werbematerialien usw...)

ORGANISATION UND BEGLEITUNG VON
VERANSTALTUNGEN 
(AUCH FÜR PRIVATE FEIERN)

Planung von A-Z
Organisation
Durchführung
Betreuung vor Ort
Nachbearbeitung
Ich sorge für einen reibungslosen Ablauf

HILFE DIREKT VOR ORT (EUROPAWEIT)
Ich komme zu dir in dein Unternehmen und
helfe, wo ich gerade gebraucht werde.



F E I F A R
B E F E S T I G U N G S T E C H N I K
G M B H

K U N D E N A U S Z U G

Mit Beate von best-va sind Sie definitiv an der
richtigen Stelle, wenn Sie eine engagierte,
erfahrene und zuverlässige virtuelle Assistentin
suchen. Ihr Aufgabengebiet ist breit gefächert,
sodass Sie eine Komplettlösung für Ihr
Unternehmen bekommen.
Björn Wesarg, 
Inhaber Living Internet GmbH

L I V I N G  I N T E R N E T  G M B H

Beate ist eine Bereicherung in jedem
Unternehmen. Wir sind froh, sie mit an Board
zu haben und möchten sie nicht mehr missen. 
Ing. Natascha und Peter Falk, Inhaber FEIFAR
Befestigungstechnik GmbH

M A G .  M A R I E  S A L I N

I C H  F R E U E  M I C H  A U C H  D I C H  U N D  D E I N  U N T E R N E H M E N  B A L D  A L S
R E F E R E N Z  A N F Ü H R E N  Z U  D Ü R F E N
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E C O Y O U
Vertrieb Österreich

I N G .  S T E F A N  B A U M A N N
C O N S U L T I N G

Gesamtunterstützung in allen Bereichen

S I A  -  S H O W  I T  A G A I N
Gesamtunterstützung von A bis Z

Text- und Grafikgestaltung soziale Medien

S O N N S E I T N  H O F  -  F A M
Z Ö H R E R
Namensfindung und Logodesign



P R E I S L I S T E :
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A B  5  S T U N D E N /  M O N A T

EUR 550,00

A B  1 0  S T U N D E N /  M O N A T

EUR 300,00

1  S T U N D E
EUR 65,00

Gerne stelle ich ein individuelles Angebot zusammen, da
der Preis je nach Tätigkeit ein wenig variieren kann.

alle Preise verstehen sich exkl. USt

EUR 320,00 Monat

Beinhaltet sind:

3 Posts pro Woche
10 Stories pro Woche
Ideenfindung
Redaktionsplan
Themen- und Hashtagrecherche
Texterstellung
Grafik
Veröffentlichung

S O C I A L  M E D I A  B E T R E U U N G
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L A Y O U T - A U S Z U G  A U S  M E I N E R  L E T Z T E N
P R Ä S E N T A T I O N  F Ü R  D E N  
M E D I Z I N I S C H E N  B E R E I C H
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S E M I N A R - Z E R T I F I K A T E  
S A L I N  C O N S U L T I N G
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K A R T E  W E I H N A C H T E N
S A L I N  C O N S U L T I N G
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L A Y O U T - A U S Z U G  H O M E P A G E  F E I F A R
G E W Ü N S C H T  W A R  E I N E
M I N I M A L I S T I S C H E  G E R A D L I N I G E  S E I T E

Layoutgestaltung
Fotoshooting
Aufbau HP 
Übersiedeln der Domain usw...
Produktkatalog wurde integriert
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F A M  Z Ö H R E R  -  P F E R D E H O F
N A M E N S F I N D U N G  U N D  L O G O D E S I G N  

es wurde ein schlichtes Logo gewünscht
der Hofname sollte die Familienphilosophie und den Standort wieder spiegeln
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P R O D U K T K A T A L O G  S I A - S H O W  I T  A G A I N
V E R L E I H  V O N  S H O W B E K L E I D U N G  I M  W E S T E R N R E I T S P O R T
2 5  S E I T E N  G E S A M T
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H O M E P A G E  G E S T A L T U N G  
S I A  -  S H O W  I T  A G A I N

gesamte Konzeption, Design, Umsetzung, Texte usw...
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L O G O  D E S I G N  
A Q H A  S T U T E  “ G O T T A  R H Y T H M ”


